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การสอบประมวลความรู้ (Comprehensive Examination)  
   1. นักศึกษามสีิทธ์ิขอสอบประมวลความรู้ได้ เมื่อสอบผ่านรายวิชาครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในหลักสตูร 
โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ตํ่ากว่า 3.00  ทัง้นี้ ไม่นับรวมถึงวิชาการค้นคว้าอิสระโดยทําสารนิพนธ์ที่ให้ผลการ
ประเมินระดับคะแนนเป็น S/U  

2. นักศึกษาทีป่ระสงค์จะขอสอบต้องยื่นคําร้องขอสอบประมวลความรู้ ผา่นอาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้า
ภาควิชาไปยังบัณฑิตวิทยาลัย และชําระค่าธรรมเนียมตามระเบียบมหาวิทยาลัย (ยกเว้นนักศึกษาภาคพิเศษ) 

3. นักศึกษาที่เรียนครบตามหลักสูตรสามารถดําเนินการสอบประมวลความรู้ให้เสร็จสิ้นภายใน 60 วัน 
นับต้ังแต่วันอนุมัติผลประจําภาคการศึกษาสุดท้ายที่ลงทะเบียน โดยไม่ต้องลงทะเบียนรักษาสภาพ นักศึกษาที่
สอบไม่ผ่านจะต้องลงทะเบียนรักษาสภาพภายใน 1 สัปดาห์ นับต้ังแต่วันประกาศผลสอบ โดยไม่ถือเป็นการ
ลงทะเบียนล่าช้า มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

4. ผู้ที่สอบไมผ่า่น/ไม่เป็นที่พอใจมีสทิธ์ิขอสอบแก้ตัวได้อีก 1 ครั้ง ภายในเวลา 1 ปี แต่ไม่เร็วกว่า 60 วัน 
นับจาการสอบครั้งแรก มฉิะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

บว. 06 คําร้องขอสอบประมวลความรู้   
บว. 28 คําร้องตรวจสอบสถานภาพการศึกษา 
บว. 55 แผนการเรียน แผน ข 
ผลการสอบภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี) 
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ขั้นตอนการดาํเนนิการสอบประมวลความรู้  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีเปน็นักศึกษาภาคพเิศษไม่ต้องสําเนาใหห้น่วยการเงินบัณฑิตวิทยาลัย 
 
 

ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 

จัดพิมพ์เอกสาร ดังนี้ 
- คําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสอบประมวลความรู้ (ตามท่ีภาควิชาแจ้งมา) 
- ประกาศกําหนดการสอบประมวลความรู้ (ตามท่ีภาควิชาแจ้งมา) 
- ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิสอบประมวลความรู้ 
- ซองขาวตามรายชื่อคณะกรรมการสอบประมวลความรู้ 

เสนอคําร้องและเอกสารต่าง ๆ ให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนาม 

หน่วยสารบรรณดําเนินการ ดังนี้ 
- ออกเลขที ่
- สําเนาเอกสารต่าง ๆ ให้ภาควิชาและหน่วยการเงินบัณฑิตวิทยาลัย  
  อย่างละ 1 ชุด (ยกเว้นใบเซน็ชื่อ) และจัดส่งให้คณะกรรมการสอบทุกท่าน  

ภาควิชาส่งผลการสอบประมวลความรู้ 

จัดพิมพ์ประกาศผลการสอบประมวลความรู้ 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนาม 

บันทึกข้อมูลในระบบงานบัณฑิตวิทยาลัย 

หน่วยสารบรรณดําเนินการ ดังนี้ 
- ลงวันที่ในประกาศ 
- สําเนาประกาศผลการสอบส่งภาควิชาและงานทะเบียนฯ 
- ต้นฉบับส่งคนืฝ่ายวิชาการ 
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การส่งผลการสอบภาษาตา่งประเทศ 
1. นักศึกษาส่งผลการสอบภาษาต่างประเทศ (กรณีที่มีการทดสอบจากสถาบันภาษา) ต้องยื่นคําร้องขอ

เสนอผลการสอบภาษาต่างประเทศ ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าภาควิชาไปยังบัณฑิตวิทยาลัย  
2. วิธีการและเกณฑ์การสอบภาษาต่างประเทศ ให้เป็นไปตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย 
3. เอกสารผลการทดสอบจากศูนย์ทดสอบทางภาษา จะต้องมีอายุไม่เกิน 2 ปี นับต้ังแต่วันสอบจาก

สถาบันทดสอบที่มีการทดสอบถึงวันที่บัณฑิตวิทยาลัยรับคําร้องผลสอบ 
 

แบบฟอร์มคาํร้อง 
บว. 26 คําร้องขอเสนอผลการสอบภาษาต่างประเทศ พร้อมแนบสําเนาเอกสารผลการสอบ

ภาษาต่างประเทศ 
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ขั้นตอนการดาํเนนิการส่งผลการสอบภาษาต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารผลการสอบภาษาต่างประเทศ             
ให้เป็นไปตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย                   

เรื่อง วิธีการและเกณฑ์การสอบภาษาต่างประเทศ            
สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามรับทราบ 

บันทึกข้อมูลในระบบงานบัณฑิตวิทยาลัย 
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การเสนอโครงการสารนพินธ ์ 
   1. นักศึกษามีสิทธ์ิขอเสนอโครงการสารนิพนธ์ได้ ต้องลงทะเบียนสารนิพนธ์ในภาคการศึกษานั้น และ
ศึกษารายวิชามาแล้วไม่น้อยกว่า 18 หน่วยกิต โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ตํ่ากว่า 3.00   

2. นักศึกษาทีป่ระสงค์จะขอเสนอโครงการสารนิพนธ์ ต้องยื่นคําร้องให้เป็นไปตามขั้นตอนที่แต่ละภาควิชา
กําหนด หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรกําหนด และตอ้งได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาสาร
นิพนธ์ แล้วจึงเสนอต่อหัวหน้าภาควิชา  ทั้งนี้ให้เสนอแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์มาในคราวเดียวกัน 

3. คุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 
 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

คําร้องขอเสนอโครงการสารนิพนธ์ (ตามท่ีแต่ละภาควิชากําหนด หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
กําหนด)  
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ขั้นตอนการดาํเนนิการเสนอโครงการสารนิพนธ์ (ดําเนนิการที่ภาควิชา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  1. กรณีนักศึกษาไม่ได้สอบหัวข้อสารนพินธภ์ายใน 30 วันนับจากวันทีภ่าควิชาแต่งตัง้อาจารยท์ี่
ปรึกษาสารนพินธ์และอนุมัติโครงการสารนิพนธ์ทีเ่สนอ   ให้เสนอคาํรอ้ง      ขอเสนอ
โครงการสารนิพนธ์มาใหม่ (ชื่อสารนพินธต้์องเปน็เรื่องเดิมที่ได้รับอนมัุติ)       ถ้านักศึกษา
ไม่ได้เสนอเรื่องเดิมใหเ้ริ่มดําเนนิการใหม่ต้ังแต่ต้น 

2. การพิจารณาโครงการสารนพินธ์ และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ ในการ              
ย่ืนคาํร้องเอกสารตา่ง ๆ ใหเ้ป็นไปตามขัน้ตอนที่แต่ละภาควิชา หรือคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบรายละเอียดโครงการสารนิพนธ์  
และคุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ ให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 

จัดพิมพ์คําสั่งแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาสารนพินธ์  
พร้อมเสนออนุมัติโครงการสารนิพนธ์ 

เสนอคําร้องและเอกสารคําสัง่แต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์  
ให้หัวหน้าภาควิชาพิจารณาลงนามอนุมัติ 

สําเนาเอกสารต่าง ๆ ให้อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์  1 ชุด และแจ้ง
นักศึกษาดําเนินการยื่นคําร้องขอสอบหัวข้อสารนิพนธ์ภายใน 30 วัน  

นับจากวันที่ได้รับอนุมัติโครงการสารนิพนธ์ 

บันทึกข้อมูลในระบบงานของภาควิชา 
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การสอบหัวขอ้สารนิพนธ์และการอนุมัติหัวข้อสารนพินธ์ (ดําเนนิการที่ภาควิชา) 
   1. นักศึกษามสีิทธ์ิขอสอบหวัข้อสารนิพนธ์ได้ ภายหลังจากภาควิชาได้แต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาสารนพินธ์
และอนุมัติโครงการสารนิพนธ์ตามท่ีเสนอแล้ว โดยนักศึกษาต้องดําเนินการสอบหัวข้อสารนิพนธ์ ใหแ้ล้วเสร็จ
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ภาควิชาได้แต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ และอนุมัติโครงการสารนิพนธ์ 

2. นักศึกษาทีป่ระสงค์จะขอสอบหัวข้อสารนิพนธ์ ต้องยื่นคําร้องให้เป็นไปตามขั้นตอนที่แต่ละภาควิชา
กําหนด หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรกําหนดและต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์ 
แล้วจึงเสนอต่อหัวหน้าภาควิชา   

3.  ถ้าผลการสอบ 
              ผ่าน ภาควิชาจะประกาศอนุมัติหัวข้อสารนิพนธ์     

 ผ่านแบบมีเงือ่นไข นักศึกษาจะต้องดําเนินการยื่นคําร้องขอเสนอโครงการสารนิพนธ์ฉบับแก้ไข         
ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันสอบหัวข้อสารนิพนธ์ โดยเสนอต่อภาควิชาผ่าน
อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์     ทั้งนี้ภาควิชาจะจัดทําประกาศอนุมัติหัวข้อ
สารนิพนธ์แล้วแจ้งบัณฑิตวิทยาลัยทราบ 

  ไม่ผ่าน นักศึกษาจะต้องยื่นคําร้องขอเสนอโครงการสารนิพนธ์และคําร้องขอสอบ 
หัวข้อสารนิพนธ์ใหม่ที่ภาควิชา  

4.  การเปลี่ยนแปลงใด ๆ เกีย่วกับโครงการสารนิพนธ์ที่ได้รับอนุมัติแล้ว หากเป็นการเปลี่ยนแปลงหัวขอ้
สารนิพนธ์ หรือสาระสําคัญของสารนิพนธ์ ให้การประเมินผลสารนิพนธ์ทีล่งทะเบียนผ่านมาทั้งหมด
เป็นระดับคะแนน U  นักศึกษาต้องลงทะเบียนและยื่นขออนุมัติโครงการสารนิพนธ์ใหม่ โดยให้นับ
เวลาจากวันที่รับอนุมัติหัวข้อและโครงการสารนิพนธ์ครั้งหลังสุด 

 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

คําร้องขอสอบหัวข้อสารนิพนธ์ (ตามท่ีแต่ละภาควิชากําหนดหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรกําหนด)  
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ขั้นตอนการดาํเนนิการสอบหัวข้อสารนพินธ์และการอนมัุติหัวข้อสารนิพนธ ์(ดําเนนิการที่ภาควิชา) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  การพิจารณาการขอสอบหัวข้อสารนิพนธ์และการได้รับอนมัุติหัวข้อสารนิพนธ์ในการยื่นคาํร้อง    

เอกสารต่าง ๆ ให้เปน็ไปตามขั้นตอนที่แต่ละภาควิชา หรือคณะกรรมการบริหารหลกัสูตรกําหนด 

ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 

บันทึกผลสอบในระบบงานของภาควิชา 

เสนอคําร้องขอสอบหัวข้อสารนิพนธ์ให้หัวหน้าภาควิชาลงนาม  

อาจารย์ที่ปรึกษาสารนิพนธ์รายงานผลการสอบไปยังภาควิชา 

จัดพิมพ์ประกาศอนุมัติหัวข้อสารนิพนธ์ 

ผ่าน 

ผ่านแบบมีเงื่อนไข 
ผลสอบ 

นักศึกษาส่งโครงการ
สารนิพนธ์ฉบับแก้ไข 

นักศึกษาขอเสนอโครงการ
สารนิพนธ์และขอสอบ
หัวข้อสารนิพนธ์ใหม่ 

ไม่ผ่าน 

เสนอคณบดีคณะที่นักศึกษาสังกัดลงนาม  
กรณีผลการสอบ “ผ่าน”  
- ภาควิชาจัดทําประกาศอนุมัติหัวข้อสารนิพนธ์   
กรณีผลการสอบ “ผ่านโดยมีการแก้ไข” 
- นักศึกษาเสนอคําร้องขอส่งโครงการสารนิพนธ์ฉบับแก้ไข และภาควิชาจัดทําประกาศอนุมัติ
หัวข้อสารนิพนธ์  

ภาควิชาดําเนินการ ดังนี้ 
- สําเนาประกาศอนุมัติหัวข้อสารนิพนธ์แจ้งบัณฑิตวิทยาลัย 
- ต้นฉบับเก็บที่ภาควิชา 

บันทึกข้อมูลในระบบงานบัณฑิตวิทยาลัย 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามรับทราบ 
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การสอบป้องกันสารนพินธ ์
   1. นักศึกษามสีิทธ์ิขอสอบป้องกันสารนิพนธ์ได้ ภายหลังจากการได้รับอนุมัติหัวข้อและโครงการสารนิพนธ์
แล้วไม่น้อยกว่า 45 วัน และลงทะเบียนสารนิพนธ์ครบตามหลักสูตร 

2. กําหนดให้มคีณะกรรมการสอบป้องกันสารนิพนธ์ จํานวน 3 คน และให้กรรมการคนหนึ่งเป็นประธาน
กรรมการสอบ 

3. นักศึกษาทีป่ระสงค์จะขอสอบป้องกันสารนิพนธ์   ต้องยื่นคําร้องขอสอบป้องกันสารนิพนธ์ก่อนวันสอบ
เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 7  วันทาํการ  โดยผ่านความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาสารนพินธ์ และหัวหน้าภาควิชา 
ทั้งนี้ต้องได้รับอนุมัติให้มีการสอบจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

4. นักศึกษาตอ้งเรียบเรียงสารนิพนธ์ให้เสร็จเรียบร้อย  และจัดส่งให้คณะกรรมการสอบทุกท่านล่วงหน้า
ก่อนวันสอบ 

5. ให้ประธานกรรมการสอบสารนิพนธ์รายงานผลการสอบผ่านหัวหน้าภาควิชาไปยังบัณฑิตวิทยาลัย
ภายใน 1 สัปดาห์นับจากวันสอบ 

6. ถ้าผลการสอบ 
  ผ่าน ให้นักศึกษาจัดพิมพ์รูปเล่มและจัดส่งสารนิพนธ์ที่มีลายมือชื่อ 
   คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ลงนามครบถ้วนทุกคนให้ภาควิชา 
   ได้ทันที  ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน 30 วันนับจากวันสอบสารนิพนธ์  มฉิะนั้น 
   จะถือว่าการสอบครั้งนั้น ไม่ผ่าน 
  ผ่านแบบมีเงื่อนไข คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์พิจารณาเห็นสมควรให้แก้ไขหรือเพิ่มเติม 
   สาระสําคัญ และ/หรือเรียบเรียงสารนิพนธ์ตามท่ีคณะกรรมการสอบ 
   สารนิพนธ์เสนอแนะไว้เป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้ นักศึกษาต้องส่ง 
   สารนิพนธ์ที่แก้ไขเสร็จแล้วที่มลีายมือชื่อคณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ 
   ลงนามครบถ้วนทุกคนให้ภาควิชา ภายใน 60 วันนับจากวันสอบ 
   วิทยานิพนธ์ มิฉะนั้นจะถือว่าการสอบครั้งนั้นไม่ผ่าน 
  ไม่ผ่าน ให้นักศึกษายื่นคําร้องขอสอบใหม่ได้อีก 1 ครั้งภายในระยะเวลาที่ 
   คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์กําหนด มิฉะนัน้ผลการสอบจะถูกปรับเป็น 
   ระดับคะแนน U นักศึกษาต้องดําเนินการลงทะเบียนสารนิพนธ์และจัดทํา 
   สารนพินธ์ภายใต้หัวข้อใหม่ พร้อมทั้งเริ่มขัน้ตอนการทําสารนิพนธ์ใหม่ 
   ทั้งหมด  
 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

บว. 05/1  คําร้องขอสอบป้องกันสารนิพนธ์ 
บว. 28     คําร้องตรวจสอบสถานภาพการศึกษา 
บว. 53     โครงการย่อ 
บว. 55     แผนการเรียน แผน ข 
ผลการสอบภาษาต่างประเทศ (ถ้าม)ี 
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ขั้นตอนการดาํเนนิการสอบป้องกันสารนพินธ ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 

หน่วยสารบรรณจัดพิมพ์เอกสาร ดังนี้ 
- คําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ 
- ใบประเมินผลสอบสารนิพนธ์ พร้อมซองขาวตามรายชื่อ 
  คณะกรรมการสอบ 

ประธานกรรมการสอบรายงานผลการสอบ 
ผ่านหัวหน้าภาควิชาไปยังบัณฑิตวิทยาลัย 

ภายใน 1 สัปดาห์นับจากวันสอบ 

บันทึกข้อมูลในระบบงานบัณฑิตวิทยาลัย 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามรับทราบ 

ฝ่ายวิชาการดําเนินการ ดังนี้ 
- ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร 
- เสนอคําร้อง  คําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสอบให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนาม 

หน่วยสารบรรณดําเนินการ ดังนี้ 
- ออกเลขที ่
- สแกนเก็บใน Information 
- จัดทําเอกสารให้คณะกรรมการสอบ 
- ต้นฉบับส่งคนืฝ่ายวิชาการ 

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
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การส่งเล่มสารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ ์
 1. หลังจากการสอบป้องกันสารนิพนธ์ นักศึกษาได้ดําเนินการแก้ไขหรือเพิ่มเติมสาระสาํคัญ และ/หรอื
เรียบเรียงสารนิพนธ์ตามท่ีคณะกรรมการสอบเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว    ให้นกัศึกษาสง่สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่
มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ลงนามครบถ้วนจํานวน 1 เล่ม พร้อมแผ่นซีดีบันทึกข้อมูลสารนิพนธ์ 
เป็นไฟล์ word และ PDF จํานวน 1 แผ่น ให้ภาควิชา ตามระยะเวลาของเกณฑ์การตัดสนิผลการสอบ ดังนี้ 
  ผ่าน                            ให้นักศึกษาจัดพิมพ์รูปเล่มและจัดส่งสารนิพนธ์ที่มีลายมือชื่อ 
         คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ลงนามครบถ้วนทุกคนให้ภาควิชา 
         ได้ทันที  ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน 30 วันนับจากวันสอบสารนิพนธ์  มิฉะนัน้ 
         จะถือว่าการสอบครั้งนั้น ไม่ผ่าน 
  ผ่านแบบมีเงื่อนไข          คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์พิจารณาเห็นสมควรให้แก้ไขหรือเพิ่มเติม

สาระสําคัญ และ/หรือเรียบเรียงสารนิพนธ์ตามที่คณะกรรมการสอบสาร
นิพนธ์เสนอแนะไว้เป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้ นักศึกษาต้องส่งสาร
นิพนธ์ที่แก้ไขเสร็จแล้วที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ลง
นามครบถ้วนทุกคนให้ภาควิชา ภายใน  60 วันนับจากวันสอบ
วิทยานิพนธ์ มิฉะนั้นจะถือว่าการสอบครั้งนั้นไมผ่่าน 

  ไม่ผ่าน      ให้นักศึกษายื่นคําร้องขอสอบใหม่ได้อีก 1 ครั้งภายในระยะเวลาที่ 
        คณะกรรมการสอบสารนิพนธ์กําหนด มิฉะนั้นผลการสอบจะถูกปรับ 

เป็นระดับคะแนน U นักศึกษาต้องดําเนินการลงทะเบียนสารนิพนธ์และ
จัดทําสารนิพนธ์ภายใต้หัวข้อใหม่ พร้อมทั้งเริ่มขั้นตอนการทํา 

                                               สารนิพนธ์ใหม่ทั้งหมด                                                    
  

2. นักศึกษาทีส่อบป้องกันสารนิพนธ์แล้ว      แต่ยังไม่ส่งสารนิพนธ์ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบ  
สารนิพนธ์ลงนามครบถ้วนทุกคนต่อภาควิชา ภายในวันอนุมัติผลประจําภาคการศึกษา   ให้ถือว่านักศกึษาผู้นั้น
ยังไม่สําเร็จการศึกษา นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ทั้งนี้ต้องไม่ขัดแย้งกับระยะเวลา
ของเกณฑ์การตัดสินผลการสอบป้องกันสารนิพนธ์ และระยะเวลาการศึกษา 
 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

บว. 31 แบบรายงานผลการส่งเล่มสารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
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ขั้นตอนการดาํเนนิการส่งเลม่สารนิพนธ์ฉบับสมบรูณ ์
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังจากสอบป้องกันสารนิพนธ์ 

นักศึกษาแก้ไขหรือเพิ่มเติมสาระสําคัญ และ/หรือเรียบเรียงสารนิพนธ์
ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการสอบ 

นักศึกษาส่งเลม่สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ภาควิชา 
ตามระยะเวลาของเกณฑ์การตัดสินผลการสอบ 

บัณฑิตวิทยาลัย ตรวจสอบและบันทึกข้อมลูของนักศึกษาให้ถูกต้องครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบันตามเอกสาร เช่น วันที่ภาควิชาได้รับเล่มสารนิพนธ์          

ช่ือเรื่องสารนิพนธ์ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เป็นต้น 

ภาควิชาส่งแบบรายงานผลการส่งเล่มสารนพินธ์ฉบับสมบูรณ์ 
ไปยังบัณฑิตวิทยาลัยภายใน 1 สัปดาห์ 

 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนามรับทราบ 

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
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การขออนุมัติผลการสาํเร็จการศึกษา (นกัศึกษาปริญญาโท แผน ข) 
 นักศึกษามีสิทธ์ิขอสําเร็จการศึกษาได้ ก็ต่อเมื่อได้ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดตามข้อบังคับฯ ดังนี้ 

1.  ศึกษารายวิชาครบตามที่กําหนดในหลักสตูรและสอบผ่านตามเกณฑ์ที่กําหนด 
2   สอบผ่านความรู้ภาษาต่างประเทศตามเงื่อนไขและหลกัเกณฑ์ที่กําหนด 
3.  มแีต้มระดบัคะแนนเฉลี่ยสะสมของวิชาที่กําหนดตามหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาไม่ตํ่ากว่า 3.00  
4.  กรณีที่เรียนรายวิชาหรือทํากิจกรรมวิชาการอื่นเพิ่มเติมโดยไม่นับหน่วยกิต ต้องมีผลสัมฤทธ์ิตามท่ี

หลักสูตรกําหนด 
5.  สอบวัดประมวลความรู้ผา่น/เป็นที่พอใจ 
6.  สอบสารนิพนธ์ผ่าน/เป็นที่พอใจ (กรณทีําสารนิพนธ์) 
7.  ส่งเล่มสารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่มีลายมอืชื่อคณะกรรมการสอบสารนิพนธ์ลงนามครบถ้วนจํานวน 1 

เล่ม พร้อมแผน่ซีดีบันทึกข้อมูลสารนิพนธ์ เป็นไฟล์ word และ PDF จํานวน 1 แผ่น ให้ภาควิชาแล้ว  
8.  มรีะยะเวลาการศึกษาตามที่กําหนด 
9.  ปฏิบัติตามข้อกําหนดอื่น ๆ ตามท่ีระบุไว้ในหลักสูตร 

 
แบบฟอร์มคาํร้อง 

บว. 32 คําร้องขออนุมัติผลการสําเร็จการศึกษา นักศึกษาปริญญาโท แผน ข  
ผลการสอบภาษาต่างประเทศ  
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ขั้นตอนการดาํเนนิการขออนุมัติผลการสาํเร็จการศึกษา (นักศึกษาปริญญาโท แผน ข) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ 

ฝ่ายวิชาการดําเนินการ ดังนี้ 
- ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร 
- เสนอคณบดบัีณฑิตวิทยาลัยลงนาม 

- สแกนเก็บใน Information 
- ต้นฉบับให้กับนักศึกษาเพื่อนาํไปแนบกับคําร้องขอเอกสารการสําเร็จการศึกษา  
ที่งานทะเบียนฯ 
- สําเนาให้ภาควิชา  และงานทะเบียนฯ 
- บันทึกข้อมลูในระบบงานบัณฑิตวิทยาลัย 
 

หน่วยสารบรรณดําเนินการจัดพิมพ์เอกสาร ดังนี้ 
- แบบรายงานผลการอนุมัติสารนิพนธ์ (กรณีทําสารนิพนธ์) 
- แบบรายงานการอนุมัติผลการสําเร็จการศึกษา (สําหรับนักศึกษาปริญญาโท 

แผน ข) (กรณไีม่ทําสารนิพนธ์) 
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การจัดทําเอกสารการขอสําเร็จการศึกษา (ดําเนนิการทีง่านทะเบียนฯ) 
นักศึกษาขอจัดทําเอกสารขอสําเร็จการศึกษา โดยมีเอกสารจากงานทะเบียนฯ ดังนี้ 
1.  คําร้องขอลาออก (ขอหนังสือรับรอง) 
2.  คําร้องขอเอกสารการศึกษา (Transcript) 
3. คําร้องขอรับเงินค่าประกันทรัพย์สินเสียหายคืน (เฉพาะนักศึกษาภาคปกติ) 
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ขั้นตอนการดาํเนนิการจัดทาํเอกสารการขอสําเร็จการศึกษา (ดําเนนิการที่งานทะเบียนฯ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาที่สําเร็จการศึกษามคีุณสมบัติ 
และปฏิบัติตามเงื่อนไขครบถ้วนตามข้อบังคับฯ 

นักศึกษาทําเรื่องขอสําเร็จการศึกษา ดังนี้ 
1. ขอรับเอกสารจากบัณฑิตวิทยาลัย ประกอบด้วย 

- แบบรายงานผลการอนุมัติสารนิพนธ์ (กรณีทําสารนิพนธ์) 
- แบบรายงานผลการอนุมัติผลการสําเร็จการศึกษา (สําหรับ

นักศึกษาปริญญาโท แผน ข)  (กรณีไมท่ําสารนิพนธ์) 
2. ขอรับเอกสารจากงานทะเบียนฯ ประกอบด้วย 
- คําร้องขอลาออก (ขอหนังสือรับรอง) 
- คําร้องขอเอกสารการศึกษา (Transcript) 
- คําร้องขอรับเงินค่าประกันทรัพย์สินเสียหายคืน  
  (เฉพาะนักศกึษาภาคปกติ) 

นักศึกษายื่นคาํร้องเอกสารต่าง ๆ  
เพื่อทําเรื่องขอเอกสารการสําเร็จการศึกษาที่งานทะเบียนฯ  

นักศึกษานําเอกสารทั้งหมดเสนอผ่านภาควิชา หอสมุดกลาง  
ศูนย์วิทยบริการ (เฉพาะนักศกึษาครุศาสตรฯ์)  

และบัณฑิตวิทยาลัย 


